PAGE  

[image: image1.wmf] 

ДЕПАРТАМЕНТ 
ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

16.05.2011                                                                                        № 704
г. Воронеж
О внесении изменений и дополнений в приказ от 19.08.2010 № 1247
«Об утверждении административного регламента»
В целях приведения административного регламента департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области по исполнению государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области" в соответствие федеральному законодательству и Положению о департаменте имущественных и земельных отношений Воронежской области, утвержденному постановлением правительства Воронежской области от 08.05.2009 N 365, 

п р и к а з ы в а ю:

1. Внести в административный регламент департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области по исполнению государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области", утвержденный приказом департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 19.08.2010 N 1247, следующие изменения и дополнения:

1.1. Абзац 6 пункта 1.4. заменить словами следующего содержания:

«Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».».
1.2. Абзац 1 пункта 1.6. изложить в следующей редакции:
«Результатом исполнения государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области"  является:».

1.3. Абзац 4 пункта 1.6. изложить в следующей редакции:

 «в случае принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения департаментом труда и социального развития Воронежской области - заключение договора найма служебного жилого помещения и оформление акта приема-передачи служебного жилого помещения с гражданином, которому предоставлено такое помещение».

1.4.  Абзац 5 пункта 1.6. исключить.
1.5. Пункт 1.6. дополнить абзацем 5 следующего содержания:
 « - в случае подачи гражданином заявления и документов при условии соблюдения требований, изложенных в подпункте 2.8.2. пункта 2.8., выдача приказа о приватизации жилого помещения и заключение договора на передачу квартиры в собственность». 

1.6. В таблицу пункта 2.4.2. добавить следующие подпункты:
	3.7.
	Прием от заявителя пакета документов, необходимых для       оформления договора передачи служебного жилого помещения в собственность заявителя
	В течение 1 рабочего дня

	3.8.
	Подготовка проекта приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения
	В течение 20 рабочих                                      дней                   

	3.9.
	Подписание и регистрация приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения
	В течение 2 рабочих                                      дней                   

	3.10.
	Подготовка проекта договора на передачу квартиры в собственность 
	В течение 4 рабочих                                      дней                   

	3.11.
	Подписание и регистрация договора на передачу квартиры в собственность                                
	В течение 2 рабочих                                      дней                   

	3.12.
	Выдача документов на приватизацию заявителю для регистрации права собственности в Управлении Росреестра по Воронежской области
	В течение 1 рабочего дня


1.7.  Пункт 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:

«несоответствие сведений о заявителе на приватизацию служебного жилого помещения условиям, указанным в подпункте 2.8.2. пункта 2.8. настоящего Административного регламента».
1.8. Пункт 2.7. дополнить подпунктами 2.7.3., 2.7.4., 2.7.5. следующего содержания:

«2.7.3. Для передачи служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Воронежской области в собственность в порядке приватизации заявитель представляет в отдел следующие документы:

а)  копия документа, удостоверяющего личность;

б) копия документа, подтверждающего основание вселения в служебное жилое помещение (договор найма служебного жилого помещения, служебный ордер на право вселения в служебное жилое помещение);  

в) заверенная копия трудовой книжки;

г) документ, подтверждающий, что гражданином ранее не было реализовано право на приватизацию жилого помещения в соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации": справка бюро технической инвентаризации о неиспользованном праве на приватизацию по архивным данным БТИ; уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданное не ранее чем за 20 дней до дня подачи заявления; 

д) справка о зарегистрированных в занимаемом служебном жилом помещении гражданах, выданная органами регистрационного учета;
е) выписка из домовой книги;

ж) в случае отказа от участия в приватизации совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, письменный отказ от участия в приватизации, составленный при личном присутствии гражданина, либо отказ от участия в приватизации, удостоверенный  нотариально;
з) ходатайство руководителя областного государственного унитарного предприятия Воронежской области или государственного учреждения, казенного предприятия Воронежской области, на балансе которого находится служебное жилое помещение, с приложением копии документа, подтверждающего право хозяйственного ведения или оперативного управления на служебное жилое помещение, копии технического паспорта и копии решения о включении данного жилого помещения в число служебных;

и) согласие органа исполнительной власти Воронежской области, в подведомственности которого находится областное государственное унитарное предприятие, за которым закреплен жилищный фонд на праве хозяйственного ведения, государственное учреждение, казенное предприятие, в оперативное управление которого передан жилищный фонд.
2.7.4. В заявлении о приватизации занимаемого служебного жилого помещения должно быть указано лицо (лица), в собственность которого (которых) подлежит передаче жилое помещение. Служебное жилое помещение может быть передано в долевую собственность либо в собственность одного из совместно проживающих лиц.

2.7.5. В договор включаются несовершеннолетние, имеющие право пользования данным служебным жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым служебное жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным служебным жилым помещением.».
1.9. Подпункт 2.8.2. считать подпунктом 2.8.3.   
1.10. Подпункт 2.8.2. пункта 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8.2. Решение о приватизации служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Воронежской области принимается Департаментом по согласованию с органом исполнительной власти Воронежской области, в подведомственности которого находятся областные государственные унитарные предприятия, за которыми закреплен жилищный фонд на праве хозяйственного ведения, государственные учреждения, казенные предприятия, в оперативное управление которых передан жилищный фонд, при наличии следующих условий:

а) замещение гражданином должности государственной гражданской службы Воронежской области не менее пяти лет, либо замещение государственной должности Воронежской области не менее двух лет, либо наличие у гражданина стажа работы в областном государственном унитарном предприятия, за которым закреплен жилищный фонд на праве хозяйственного ведения, в государственном учреждении, казенном предприятии, в оперативное управление которых передан жилищный фонд,  не менее десяти лет;

б) отсутствие у гражданина и совместно проживающих членов его семьи иного жилого помещения в собственности на территории городского  округа (муниципального района) по месту расположения служебного жилого помещения;

в) проживание гражданина в занимаемом служебном жилом помещении не менее двух лет;

г) не реализованное гражданином право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде социального использования;

д) согласие органа исполнительной власти Воронежской области, в подведомственности которого находится областное государственное унитарное предприятие, за которым закреплен жилищный фонд на праве хозяйственного ведения, государственное учреждение, казенное предприятие, в оперативное управление которого передан жилищный фонд, на приватизацию служебного жилого помещения.».

1.11. Дополнить пункт 3.1. подпунктом 4 следующего содержания:

«4) Прием заявлений и документов на приватизацию служебного жилого помещения:

- подготовка проекта приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения;
- подписание и регистрация приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения в журнале регистрации приказов Департамента;

- подготовка проекта договора на передачу квартиры в собственность;

- подписание и регистрация договора на передачу квартиры в собственность в журнале регистрации договоров Департамента;

- выдача документов заявителю для регистрации права собственности в Управлении Росреестра по Воронежской области.».
1.12. Дополнить пункт 3.1. подпунктом 3.1.4. следующего содержания:

«3.1.4. Прием заявлений и документов на приватизацию служебного жилого помещения:
3.1.4.1. Процедура исполнения государственной функции в части передачи служебного жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации начинается с подачи в Департамент гражданином заявления и документов, указанных в п. 2.7.3. настоящего Административного регламента.
Поступившее обращение регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок исполнения административного действия - 3 рабочих дня.

3.1.4.2. Должностное лицо Отдела проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, представленных на приватизацию служебного жилого помещения.

Должностное лицо Отдела по результатам проверки документов готовит информацию:

- письменное уведомление заявителю об отказе в приватизации служебного жилого помещения;

- письменное уведомление заявителю о приостановке оформления передачи служебного жилого помещения в собственность в порядке приватизации до предоставления документов, указанных в п. 2.7.3. настоящего Административного регламента; 
- оформляет проект приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения;
- подает на подпись руководителю Департамента приказ Департамента о приватизации служебного жилого помещения;

- оформляет проект договора на передачу служебного жилого помещения в собственность заявителя.
- подает на подпись руководителю Департамента договор на передачу квартиры в собственность.

При рассмотрении заявления и представленных документов допускается отказ либо приостановка заключения договора на приватизацию служебного жилого помещения.

3.1.4.3. Должностное лицо отдела документационного обеспечения управления Департамента:

- регистрирует приказ Департамента о приватизации служебного жилого помещения в журнале регистрации приказов Департамента;

- регистрирует договор на передачу служебного жилого помещения в собственность заявителя в журнале регистрации договоров Департамента;

- один экземпляр приказа о приватизации служебного жилого помещения, один экземпляр договора на передачу служебного жилого помещения в собственность заявителя  с пакетом документов помещает в дело на хранение, второй экземпляр приказа, два экземпляра договора, заверенную копию поступившего заявления на приватизацию выдает заявителю.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 дней.
1.13. Внести в блок – схему общей структуры исполнения государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом приложения 3 к Административному регламенту департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области по исполнению государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области" после исполнения функции «Выдача договора найма и акта приема-передачи служебного жилого помещения заявителю» следующие дополнения:
	Прием от граждан пакета документов, необходимых для         

        оформления договора передачи служебного жилого помещения в собственность заявителя
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	Экспертиза принятых документов на соответствие федеральному и областному законодательству








                                                   


	Препятствия для заключения договора передачи служебного жилого помещения в собственность заявителя отсутствуют


│                / \                                                      

│              /     \                                                    

└────────────/   нет   \──────────────────────                        

             \         /                                                 

               \     /                                                   

                 \ /                                                    

	Приостановка принятия решения о подготовке приказа о приватизации служебного жилого помещения и заключении договора передачи служебного жилого помещения в собственность заявителя


	Отказ в заключении договора передачи служебного жилого помещения в собственность заявителя


                                        / \                            

                                      /     \                          

                                     /  да   \────────────────────────

                                      \     /

                                        \ /
                                                    

                                                    







  
	Подготовка проекта приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения







	Регистрация приказа Департамента о приватизации служебного жилого помещения в журнале регистрации приказов на приватизацию


	Подготовка проекта договора на передачу квартиры в собственность  заявителя  


 
	Подписание договора на передачу квартиры в собственность  руководителем Департамента и заявителем  


   


                                
	Регистрация договора на передачу квартиры в собственность  в журнале регистрации договоров на приватизацию



       

	Выдача документов на приватизацию заявителю для регистрации права собственности в Управлении Росреестра по Воронежской области


	Окончание исполнения государственной функции




        1.14. Приложением 7 к Административному регламенту департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области по исполнению государственной функции "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области" считать примерную форму заявления граждан на приватизацию служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Воронежской области:
«Приложение 7
к Административному регламенту

департамента имущественных

и земельных отношений

Воронежской области

по исполнению государственной функции     "Управление специализированным жилищным

фондом Воронежской области

Руководителю департамента

имущественных и земельных

отношений Воронежской области

М.И. Увайдову 

            от         _______________________________
                                                         (фамилия, имя, отчество)
_________________________________

                                 проживающего по адресу:  _______________________________
              ________________________________
 конт. тел. __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить приватизацию служебного жилого помещения,   расположенного по адресу: г. Воронеж, _________________________________, 

ул. ____________________, дом №_____, квартира № _________________, полученного по договору найма служебного жилого помещения  
__________________________________________________________________

                                                                 (№ договора, дата)

В приватизации будут участвовать следующие граждане:

__________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество, год рождения, указание  долей приватизируемого жилого помещения)
          __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
К заявлению прилагаю копии следующих документов:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дата 








               Роспись»

1.15. Действующее приложение 7 к Административному регламенту по предоставлению государственной услуги "Управление специализированным жилищным фондом Воронежской области" считать приложением 8 к Административному регламенту.  
2. Отделу аналитической и административной работы (Ишутин) обеспечить опубликование утвержденного административного регламента исполнения государственной функции в официальном печатном издании, размещение в информационной системе "Портал Воронежской области в сети Интернет", на официальном сайте департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области Мирошникова Ю.И.

Руководитель департамента





  М.И. Увайдов
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